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Arbetsordning for kommunfullmaktige i Vellinge kommun

Utover det som foreskrivs om kommunfullméktige i lag eller annan forfattning géller
bestammelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter

§1

Fullméktige har 51 ledamdéter.
I vallagen finns bestimmelser om antalet erséttare.

Fullmiktiges presidium

§2

De ér da val av kommunfullméiktige har &gt rum i hela landet, véljer fullméktige bland
ledamoterna en ordforande samt en forste och en andre vice ordférande (presidium),
som tillsammans utgor fullmaktiges presidium. Presidievalet ska forréttas pa ett
sammantrdde som halls fore utgdngen av december.

Vid valet bestimmer fullméktige tiden for uppdragen.

Vice ordférandena ska bitrédda ordféranden i uppgifter att planera och
leda sammantrédet i den man ordféranden anser att det behovs.

§3
Tills presidievalen har forréttats, tjinstgdr som ordforande den som har varit ledamot 1
fullmaktige ldngst tid (dlderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika l4ng tjdnstgdringstid som ledamot, ska den édldste av dem
vara alderspresident.

§4

Om ordftranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor fullméktige sa snart det kan ske vilja en annan ledamot for dterstoden
av tjanstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet dr hindrade att fullgdra uppdraget, fullgér alderspresidenten
ordférandens uppgifter.
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Kommunfullmiktiges presidiums uppdrag

§5

Presidiets uppgifter r att:

1. leda arbetet med att definiera och aktualisera fullméiktigedrenden

regelbundet triaffa fullméktiges gruppledare, kommunstyrelsens presidium,

ledningen i de kommunala bolagen samt kommunrevisorerna

folja upp enskilda fullméktigebeslut

4. inhamta information om processen i pagaende sérskilt viktiga strategiska drenden
fran forvaltningen.

5. Bereder revisorernas budget

W

Tid for sammantriadena

§6

Infor varje ar faststéller fullmiktige dag och tid for sammantridena. Sammantréde ska
ocksa héllas om kommunstyrelsen eller minst en tredjedel av fullméktiges ledamdter
begir det, eller om ordféranden anser att det behovs.

De ér da val av fullméktige har dgt rum i hela landet, sammantrader nyvalda
fullméktige forsta gdngen oktober.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta sammantridet efter samrad
med kommunstyrelsens presidium.

Extra sammantride

§7
Extra sammantridde halls pa den tid som ordféranden bestdmmer efter samradd med vice
ordforandena.

Begiran om extra sammantridde ska goras skriftligen hos ordféranden och ska innehélla
uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlade pa det extra sammantréadet.

Andringar i sasmmantridesordningen

§8
Om det foreligger sérskilda skal for det, far ordforanden efter samréd med vice
ordférandena stilla in ett ssmmantrade eller dndra dagen eller tiden for sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantriade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for
ett sammantréde ska dndras, later ordféranden snarast underritta varje ledamot och
erséttare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast och minst en vecka fore den
bestimda sammantriddesdagen anslas pd kommunens anslagstavla.

Plats for sammantridena

§9
Fullméktige sammantréder i fullméktiges sessionssal i kommunhuset,
Norrevangsgatan 3, Vellinge.

Ordforanden fér efter samradd med vice ordférandena bestimma en annan plats for ett
visst sammantréde.
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Deltagande pa distans

§10

Fullmaktige far, om sdrskilda skél foreligger, sammantrdda med ledamdter ndrvarande pa
distans. Sddant sammantrédde fér endast 4ga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid
och pa ett sadant sétt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pé lika villkor.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast 6 kalenderdagar fére sammantradet
anmala detta till kommunforvaltningens kansli. Ordféranden avgér om nérvaro fér ske pa
distans.

Tillkéinnagivande av sammantridena

§11

Ordforanden ska tillkédnnage tid och plats for varje sammantrdde med
fullméktige och uppgifter om de drenden som ska behandlas. Sammantriade ska
annonseras/ tillkdnnages pa kommunens anslagstavla pa vellinge.se. Kallelse
med drendelista ska finnas tillgdnglig pa hemsidan minst en vecka fore
sammantridet. Varje ledamot och ersittare ska kallas till ssmmantrdde minst en
vecka fore sammantradesdagen. Kallelsen ska innehélla uppgift om tid och
plats for sammantrédet och om de &renden som ska behandlas. Kallelsen ska
ske elektroniskt om det inte dr olampligt.

I 5 kap 14 och 15 §§ kommunallagen finns undantagsbestdmmelser for
bradskande drenden.

Forlingning av sammantréde och fortsatt sammantride

§12
Sammantrade ska normalt sluta senast kl. 22.00. Pagdende drende ska dock avslutas.

Om fullméktige inte hinner slutfora ett sammantréde pa den utsatta sammantrades-
dagen, kan fullmidktige besluta att avbryta sammantrédet och hélla fortsatt sammantrade
vid ett senare tillfalle for att behandla de drenden som aterstar. I ett sddant fall beslutar
fullméktige genast, nir och var sammantridet ska fortsétta. Padgdende drende ska dock
alltid avslutas.

Om fullméktige beslutar att halla fortsatt sammantréde, utfiardar ordféranden en
kungorelse om det fortsatta sammantridet pa vanligt stt.

Om sammantradet ska fortsétta inom en vecka, behdver nagon kungorelse inte utfardas.
I ett sddant fall later ordféranden dock underritta de ledamoter och erséttare som inte ar
nirvarande nér sammantradet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta
sammantrédet.

Arenden och handlingar till sammantridena

§13
Ordforanden bestdmmer efter samrad med vice ordférandena nér fullméaktige ska
behandla ett drende, om inte annat foljer av lag.

§14

Kommunstyrelsens och dvriga namnders forslag till beslut eller yttranden i de drenden
som tagits in i tillkdnnagivandet bor tillstéllas varje ledamot och erséttare fore
sammantréidet.
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Ordforanden bestammer i vilken omfattning 6vriga handlingar i ett drende ska tillstéllas
ledaméter och ersdttare fore sammantrédet.

Handlingarna i varje drende bor finnas tillgéngliga for allmanheten i
sammantriadeslokalen under sammantradet.

Interpellationer och fragor bor tillstdllas samtliga ledaméter och erséttare fore det
sammantréide vid vilket de avses bli stéllda. De ska vara tillgéngliga for samtliga
ledamoter och erséttare vid det sammantrdde de avses bli stillda.

Anmilan av hinder for tjinstgoéring och inkallande av erséttare

§15

En ledamot som é&r hindrad att delta i ett helt sammantride eller i1 en del av ett
sammantréde, ska snarast anmila detta till fullméktiges sekreterare. Sekreteraren kallar
in den erséttare som stér i tur att tjinstgora.

§16

Om en ledamot utan foregdende anmilan uteblir fran ett sammantrade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pdgdende sammantréde, kallar
ordforanden in den erséttare som ér tillgédnglig och star i tur att tjinstgora.

En ledamot &r skyldig att skriftligt anmaéla till sekreteraren om ledamoten
avbryter sin tjdnstgoring.

§17
Det som sagts om ledamot i 15-16 §§ géller ocksa for ersittare, som kallats till
tjénstgoring.

§18

Ordforanden bestdmmer, nir en ledamot eller en ersittare ska trdda in och tjanstgora
under ett pagaende sammantréde. Endast om det foreligger sérskilda skél for det bor
dock intrdde ske under pagaende handlaggning av ett drende.

Avsigelse av fortroendeuppdrag

§19

Fortroendevald som avséger sig sitt fortroendeuppdrag ldmnar in en skriftlig och
egenhindigt undertecknad avsigelse till kommunfullmiktiges sekreterare. Arendet tas
sedan upp vid ndstkommande sammantrédde i fullméaktige.

Placeringsordning

§20

Om inte fullméktige beslutar annat bestimmer ordféranden, efter samrad med vice
ordférandena, placeringsordningen for fullméktiges ledaméter, erséttare och andra som
har ritt att delta i fullméktiges 6verldggningar.

Upprop
§21
En uppropslista som utvisar de ledamdter och ersittare som tjanstgor ska finnas

tillgdnglig under hela sammantridet.

I boérjan av varje sammantrade later ordféranden forritta upprop enligt uppropslistan.
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Upprop forrittas ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt
sammantridde och nér ordféranden anser att det behovs.

Om ledamot infinner sig vid sammantridde efter det uppropet avslutats, ska
ledamoten anméla sig hos ordféranden, som efter tillkdnnagivande om
nérvaron later ledamoten intrdda i tjénstgoéring

Protokolljusterare

§22

Ordforanden bestdmmer tiden och platsen for justeringen av protokollet frén
sammantrédet.

Sedan uppropet har forréttats enligt 21 §, véljer fullméktige tva ledaméter att
tillsammans med ordféranden justera protokollet fran sammantradet och att i
forekommande fall bitrdda ordféranden vid rostsammanrékningar.
Turordning for handliggning av drendena

§23

Fullméktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i
tillkdnnagivandet.

Fullméktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera drenden.

Ordf6randen bestimmer, nir under ett sammantrade ett drende, som inte finns med i

kungorelsen, ska behandlas.

Fullméktige fér besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett sammantréde

for att ateruppta det senare under sammantrédet.
Yttranderitt vid sammantridena

§ 24

Ordforanden och vice ordférandena 1 en ndmnd vars verksamhetsomrade ett drende

beror fér delta i 6verlaggningen i drendet.

Ordforanden och vice ordforandena i en fullméktigeberedning far delta i

overlaggningen, nér fullméktige behandlar ett d&rende som beredningen har handlagt.

Ordforanden i en ndmnd eller i en fullméktigeberedning eller ndgon annan som
besvarar en interpellation eller en fraga far delta i den 6verlaggning som halls med

anledning av svaret.

§25
Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen nar fullmiktige behandlar
revisionsberéttelsen och arsredovisningen.

Revisorerna féar ocksé delta 1 dverldggningen, nér fullméktige behandlar ett drende som

berdr revisorernas egen forvaltning.

§26

Ordforanden later efter samrad med vice ordférandena i den utstrickning som det
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behovs kalla ordférandena och vice ordférandena i namnderna och fullméaktige-
beredningarna, revisorerna samt anstillda hos kommunen for att ldmna upplysningar
vid sammantrédena. Detsamma géller utomstéende sakkunniga.

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer ordféranden efter samrad med
vice ordfoérandena i vilken utstridckning de som har kallats for att Idmna upplysningar pa
ett sammantride far yttra sig under 6verldggningarna.

§27
Kommundirektdren far delta i dverldggningen i alla drenden.

Fullmaéktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som forekommer vid
sammantrédena.

Talarordning och ordningen vid sammantridena

§28
Den som har rétt att delta i fullméktiges 6verldggningar far ordet i den ordning i vilken
han eller hon anmélt sig och blivit uppropad.

Den som har ritt att delta i fullméktiges dverldggningar har ocksa ritt till tvé korta
inldgg (repliker) pé vardera hogst tvd minuter for genméle med anledning av vad en
talare anfort. Inldgget gdrs omedelbart efter den talare som har ordet da begiran om att
fa gora inldgget framstills. Den replikerade talaren har rétt till tva motrepliker
(genmélen) pa vardera hogst tvad minuter. Ytterligare replikvéxling far inte forekomma.

Om négon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran dmnet, och inte efter tillsdgelse av
ordféranden réttar sig, far ordféranden ta fran ledamoten ordet. I 6vrigt far inte ndgon
avbrytas i sitt anforande.

Ordforanden kan utvisa den som upptrider storande och inte réttar sig efter tillsagelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordférande upplosa
sammantrédet.

Yrkanden

§29

Niér fullmiktige har forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gér ordféranden
igenom de yrkanden som har framstillts under 6verldggningen och kontrollerar att de
har uppfattats ritt.

Ordforanden beféster genomgéngen med ett klubbslag. Dérefter far inte ndgot yrkande
dndras eller atertas, om inte fullméiktige beslutar medge det enhilligt.

Andra yrkanden én bifall och avslag ska ges in skriftligen.

Deltagande i beslut

§ 30

Ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anméla detta till ordféranden,

innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om
fullméktige fattar det med acklamation.
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Omrostningar

§31

Nér omrostningar genomfors, bitrdds ordféranden av de tva ledamdterna som har utsetts
att justera protokollet.

Omrostningarna sker i forsta hand genom acklamation.

Begirs omrostning ska omrdstningarna genomforas sa, att ledamdoterna avger sina roster
efter upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordf6randen avger alltid sin rost sist.
Sedan omrostningen har avslutats, beféster ordféranden detta med ett klubbslag.
Direfter far inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot dndra eller

aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en dppen omréstning, ska en ny omrdstning
genomforas omedelbart.

§32

En valsedel som avldmnas vid en sluten omrdstning ska uppta s manga namn som
valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig

1. om den upptar namnet pa ndgon som inte dr valbar

2. om den upptar flera eller farre namn &n det antal personer som ska véljas

3. om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valsitt.
For séddana val finns sérskilda foreskrifter i lag.

Motioner

§33

En motion ska vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en eller flera ledamoter.
Amnen av olika slag fir inte tas upp i samma motion.

En motion vicks genom att den ges in till kommunforvaltningens kansli.

Fullméktiges ordforande, eller pa dennes uppdrag kommundirektoren, far remittera en
sadan motion till kommunstyrelsens arbetsutskott for beredning.

Motion som ordfoéranden, eller pa dennes uppdrag kommundirektdren, remitterat ska
anmaélas vid fullmiktiges ndstkommande sammantréde.

En motion far ocksé lamnas vid ett sammantrade med fullméktige.

En ersittare far vicka en motion bara nér ersittaren tjanstgor som ledamot vid ett
sammantréde.

Kommunstyrelsen ska en gang per ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.
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Redovisningen ska goras pa fullméaktiges forsta ordinarie sammantrade under
kalenderéret.

Interpellationer

§34
En interpellation ska vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en ledamot.

En interpellation ska inl&mnas till kommunforvaltningens kansli senast 8
kalenderdagar fore det sammantréde vid vilket ledamoten avser att stilla den, dvs
om motet dr pa en méndag senast pa sondagen en vecka fére sammantrédet.

En ersittare far ldmna in en interpellation under ett sammantréde, om erséttaren
tjénstgdr som ledamot vid sammantradet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantrdde som foljer ndrmast efter
det dé interpellationen stilldes.

Ett svar pé en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att ldmnas vid visst sammantridde bor tas in i kungorelsen.

Den ledamot som har stéllt interpellationen ska fa del av svaret senast dagen
fore den sammantradesdag, da svaret ska ldmnas.

Om en interpellation avser forhéallandena i ett sddant foretag som avses i 10
kap 2-6 §§ kommunallagen, far den ordforande till vilken interpellationen har
stéllts 6verlamna till en av fullméktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att
besvara interpellationen.

En ersittare som har stéllt en interpellation far delta i 6verldggningen da svaret pa
interpellationen behandlas bara om ersittaren tjanstgor som ledamot ocksé vid det
tillfallet.

Fragor

§35
En fraga ska vara skriftlig och egenhidndig undertecknad av en ledamot.

En fraga ska ges in till kommunforvaltningens kansli senast kl. 10.00 tv& vardagar
fore det sammantriade vid vilket ledamoten avser att stdlla den, dvs om moétet dr en

mandag senast kl 10.00 torsdag i veckan fore sammantradet.

En fraga ska ha ett bestdmt innehéll. Den far vara forsedd med en kort inledande
forklaring.

Nir en fraga besvaras, far bara den som stéller fraigan och den som svarar delta i
overldggningen.

Vad som sdgs i 34 § giéller i tillampliga delar ocksé pé fraga. Svar pé frigan behover
dock inte vara skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantréde vid vilket den har stéllts.
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Beredning av iirenden

§ 36
Om fullméktige inte beslutar nagot annat, avgdr kommunstyrelsen hur de drenden som
fullméktige ska behandla ska remitteras.

Kommunstyrelsen fér uppdra &t en fortroendevald eller 4t ndgon anstélld att besluta om
remiss av sadana drenden.

Pa varje ordinarie sammantridde med fullméktige ska redovisas de fullméktigedrenden
som kommit in efter det ndrmast foregdende ordinarie sammantradet samt de beslut om
beredning och remiss av sddana drenden som har fattats.

Provning av ansvarsfrihet och anméirkning

§ 37

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer fullméaktiges presidium i vilken
ordning forklaringar 6ver en anmérkning som revisorerna har framstéllt i
revisionsberéttelsen ska inhdmtas frdn den ndmnd eller fullméktigeberedning mot
vilken anmérkningen har riktats.

Valberedning
§38
Pa det forsta sammantriadet med nyvalda fullméktige véljer fullméktige en valberedning

for den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av sju (7) ledaméter och lika manga erséttare.

Bland ledaméterna véljer fullméktige vid samma tillfille en ordférande och en vice
ordférande for den tid som de har valts att vara ledamoter.

Valberedningen ska ldgga fram forslag i alla valdrenden som fullméktige ska behandla
med undantag av valen av fullméktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som
inte ar ordforandeval.

Fullmaktige kan dock besluta att forrétta dven ett annat val utan féregadende beredning.

Valberedningen bestdmmer sjdlv sina arbetsformer.

Justering av protokollet

§39
Protokollet justeras av ordforanden och tvé ledamoter.

Om tvé eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantréide,
justerar varje ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av
forhandlingarna som ordféranden har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt, innan fullméktige justerar den.

Om det foreligger forhinder for utsedd justerare att justera ersdtter kommunfullmaktiges
andre vice ordforande utsedd justerare.
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Reservation och protokollsanteckning

§ 40

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska l&dmnas till
fullmiktiges sekreterare fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av
protokollet.

Fortroendevald som vill forklara sitt stéllningstagande i ett drende kan gora det
1 en protokollsanteckning. Protokollsanteckning anméls och fortroendevald
redogor for innehallet vid sammantriddet. En skriftlig protokollsanteckning
lamnas till fullméktiges sekreterare fore den tidpunkt som har faststélls for
justering av protokollet.

Expediering med mera

§ 41
Utdrag ur protokollet ska tillstidllas de ndmnder, andra organ och personer som berdrs
av besluten i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer ska dock alltid tillstéllas hela protokollet.
Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmiktiges skrivelser och

de andra handlingar som upprittas i fullméktiges namn, om inte fullméiktige beslutar
annat.

Denna arbetsordning géller frén och med den 2023-01-01
Arbetsordningen antogs av Vellinge kommunfullmaktige 2022-12-xx
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