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MANUAL SWEDLOCK PRO MANAGER ANVANDARE

ANVANDARE

Anvandare i Swedlock Pro finns av tva typer: Nyckelanvandare och Administratorer. Nedan féljer steg fér steg-guider
for att skapa bade en nyckelanvandare och en administrator. Avslutningsvis finns en guide for hur en anvandare
raderas, samt for hur en tidigare raderad anvandare kan aterstéllas.

NYCKELANVANDARE

En nyckelanvandare ar en anvandare som ska kunna anvanda en nyckel. Nyckelanvandaren ar medlem i en, eller i
vissa fall flera, nyckelanvandargrupper och via medlemskapet i gruppen far anvandaren behdrighet till grupper av I3s.
Nyckelanvandaren behdver tillhéra minst en administratorsgrupp. Administratorsgruppen styr vilka administratorer
som ska kunna hantera nyckelanvandarens anvandarkonto.

SKAPA EN NY NYCKELANVANDARE
1. Klicka pa lanken for sidan Anvéndare i Pro Manager

2. Klicka sedan pé knappen Légg till ny nyckelanvandare RGN E T e = 0G0 = e

3. Fyllifélten i formuldret som 6ppnas. Falten Férnamn och Efternamn &r tvingande félt. Ovriga &r frivilliga, men det
ar en stark rekommendation att dven fylla i ndgot i faltet Anstéllningsnummer for att gora anvandaren unik. Det kan
till exempel vara personnummer eller anstéllningsnummer. Det gar bra att blanda siffor och bokstaver.

Skapa anvandare

* Fornamn = Efternamn

Benny Nilsson
Email Telefon
Anstaliningsnummer Placering
bennild4

Kommentar

Typ av anvandare

Nyckelanvandare v

4. Vilj sedan vilken eller vilka administrativa grupper anvandaren ska tillhora, samt vilken eller vilka
nyckelanvandargrupper som anvandaren ska vara medlemi.

Nyckelanvandargrupper
Administrativa grupper

Visa 10 v grupper

Visa 10 v grupper

5. Klicka pa Spara & ()
6. Klart!
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ADMINISTRATOR

En Administrator ar en anvandare som kan hantera andra anvandare, nycklar, lasgrupper etcetera i systemet.
Administratorer kan ha olika behorigheter och darfor kunna hantera hela eller delar av systemet. Behérigheterna styrs
av vilken eller vilka administratorsgrupper administratéren ar medlem av.

SKAPA EN ADMINISTRATOR
1. Klicka pa lanken for sidan Anvandare i Pro Manager

2. Klicka sedan pa knappen Lagg till ny administrator Lagg fill ny administrator

3. Fyllifalten i formularet som 6ppnas. Falten Férnamn, Efternamn och Email &r tvingande falt. | de fall tvafaktors-
autenticering ska anvandas, behover dven ett mobiltelefonnummer registreras i faltet Telefon. Telefonnummer behover
innehalla landsnummer och skrivas utan mellanslag eller inledande nolla. Exempel 46705123456.

Skapa anvandare

* Férnamn * Efternamn
Kajsa Andersson
“Email Telefon
kajsa.anderson@mail.com

Anstallningsnummer Placering

Kommentar

Typ av anvandare
Administratdr v

4. Valj vilken eller vilka administratorsgrupper anvandaren ska vara medlem i.

Administrativa grupper

Visa 10 v grupper

5. Klicka pa Spara
6. Klart!
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RADERA ANVANDARE
Nar en anvandare slutar bor denna raderas. Raderingen innebér inte att anvandaren forsvinner helt, utan finns kvar
dold i systemet. For att en nyckelanvédndare ska kunna raderas, maste eventuella nycklar forst atertas fran anvandaren.

SA HAR RADERAR MAN EN ANVANDARE
1. Klicka pa lanken for sidan Anvandare i Pro Manager

2. Sok fram anvandaren som ska raderas genom att skriva i ett eller flera av sokfalten.
Klicka pa anvandaren for att 6ppna den detaljerade vyn

Anvéndare

Visa 10 v anvandare (linkiudera raderade (EIEXIED

_F—

& Norra Ut & USK Norra Utmarken Del Nyckelanvandare

Administratér

3. Klicka pa knappen Radera

& Kajsa Andersson

Email Telefon Placering
kajsa.andersson@mail.com

Nycklar Anstallningsnummer Anvandartyp
Administrator

Kommentar

o oD e £ ks

4. Klicka pa knappen Radera i fénstret som 6ppnas

A Radera anvandare

Ar du saker pa att du vill radera anvandaren?

Avbryt Radera
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ATERSTALLA RADERADE ANVANDARE
En anvandare som raderats kan aterstéllas. Vid aterstéllningen aterfar anvandaren de behdrigheter den hade nar den
raderades. Detta géller bade for administratorer och for nyckelanvéandare.

SAHAR ATERSTALLS EN ANVANDARE
1. Klicka pa lanken for sidan Anvandare i Pro Manager

2. Sok fram anvandaren som ska aterstéllas genom att skriva i ett eller flera av sokfalten och kryssa i rutan
for Inkludera raderade. Klicka pa anvandaren for att ppna den detaljerade vyn

Anvéandare

Visa 10 v anvéndarudera raderade Excel Skrivut

Placering ¥ | Nyckel Grupp Typ
(Qrivea Ml Qrivera Ml QFiea
—

Yimarken & Memra s

Visar 1 till 1 av 1 (filtrerat fran totait 27) I\ Foregaende n Masta f|

3. Klicka pa knappen Aterskapa

Anvandaren ar raderad X
Anvandaren ar raderad och kan darfor inte andras

= Roger Larsson

Email Telefon
Placering Nycklar

Anstéllningsnummer Anvandartyp
rola01 Nyckelanvandare

Kommentar Antal behdrigheter

4
Aterskapa ' Hindelse-log Tillbaka
i

4. Klart! Anvandaren ar nu aterskapad.
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Swedlocks digitala lassystem l6ser utmaningarna
med nycklar, tillganglighet och sakerhet inom sam-
hallsviktiga verksamheter som hemtjanst, raddnings-
tjanst, renhallning och samhallskritisk infrastruktur.

Lassystemet lever upp till hogt stéllda krav pa séker-
het och ger verksamheterna mojlighet att anvanda
sina resurser mer effektivt, tryggt och sakert. Lassys-
temet, som ar anpassat for bruk i nordiskt klimat,
innehaller I6sningar for alla lastyper - fran cylindrar till
hanglas.

Swedlock AB har ett 70-tal anstéllda. Huvudkontor
med utveckling och produktion finns i Halmstad.
Sedan sommaren 2022 ar Swedlock en del av
sdkerhetskoncernen RCO Group.

Swedlock ar certifierad lasanlaggarfirma enligt SSF
1040 och det digitala Iassystemet Swedlock Pro &r
certifierat enligt SSF 3523 i hogsta lasklass S5.
Certifieringarna sakerstallerattlassystemetsalladelar
haller hogsta sakerhetsklass. Darutover ar Swedlock
kvalitetssakrat efter de krav som stélls for certifier-
ing enligt standarderna for 9001, 14001, 45001 samt
27001. Detta sdkerstéller hog kvalitet pa verksam-
hetens processer, miljopaverkan, arbetsmiljo samt
cyber- och informationssékerhet.
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