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ANVANDARGRUPPER

Det finns tva typer av anvandargrupper: Administratérsgrupper och Nyckelanvandargrupper.
Anvandargrupperna har tva syften

+ Att dela ut behérigheter till I1dsgrupper for anvdandare med en personlig nyckel.

+ Attt begransa vilka administratorer som kan hantera anvandarna i respektive grupp

Nedan beskrivs steg for steg hur man skapar nya Administratorsgrupper och Nyckelanvandargrupper.
Vidare finns en beskrivning for hur man lagger till anvandare i befintliga grupper.

ADMINISTRATORSGRUPPER

En administratérsgrupp ar, som namnet antyder, en grupp for administratorsanvandare. Gruppen kan ha behorighet
att administrera en eller flera anvandargrupper, samt en eller flera I[dsgrupper. Administratorsgruppen styr ocksa vilka
anvandare som administratorerna i gruppen ska kunna administrera. Detta gérs genom att man aven kopplar nycke-
lanvandare till administratorsgruppen (Ias om hur det gar till i manualen fér Anvéandare).

SKAPA EN NY ADMINISTRATORSGRUPP
1. Klicka pé lanken for sidan Anvandargrupper i Pro Manager [EECSNWERGENS

2. Klicka pa knappen Lagg till ny anvandargrupp. Lagg till ny anvandargrupp

3. Fylli namnet pa gruppen, eventuell kommentar och valj Administratérsgrupp i faltet Typ av grupp

4. Klicka sedan pa Spara.

Skapa anvandargrupp

Namn Kommentar Typ av grupp
Admin Region 3 Administratérer i Region 3 Administratdrsgrupp ~

wiryt ‘

Den nya gruppen 6ppnas nu Markera undergrupper
5. Om medlemmarna i gruppen ska Visa 5 v grupper
hantera andra anvandargrupper:
Klicka pa& knappen Andra i rutan
Kan administrera foljande anvéandar-
grupper och vélj vilken eller vilka Gréna hemtj4nsten (a) Administratdrsgrupp

anvandargrupper medlemmar i den o
. L InstTest (a) Administratdrsgrupp

héar gruppen ska kunna administrera.

Klicka pa Spara andringar nar alla Natt (a) Administratrsgrupp

valts. n Norra Utmarken (a) Administratdrsgrupp
n Smérblomman Nyckelanvandargrupp
Visar 6 till 10 av 25 Foregaende [ 1 R 3] 4[5 ] Nasta |
—

' Spara éndringar’ Avbryt
—————
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6. Om medlemmarna i gruppen ska kunna
hantera I&sgrupper: Klicka pa knappen Markera lasgrupper
Andra i rutan Kan administrera foljande -
R . . Visa 6 v~ grupper
l[asgrupper och valj vilken eller vilka
lasgrupper medlemmar i den har Tvp Kategori
gruppen ska kunna administrera. Klicka
pa Spara andringar nér alla valts , .
Aktiva Dorr
7. Klart! Aktiva Medicinskap
Aktiva Narkotikaskap
Aktiva Port
Aktiva Soprum
Visar 1 till 5 av 6 (filtrerat fran totalt 60) | Foregaende 2 | Nasta |
‘ Spara andringar I Avbryt
s
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NYCKELANVANDARGRUPPER
En nyckelanvandargrupp samlar anvéndare som ska ha samma behdorighet till en eller flera lasgrupper.
Alla behérigheter till lasgrupper satts pa anvandargruppsniva.

SKAPA EN NY NYCKELANVANDARGRUPP
1. Klicka pa lanken for sidan Anvandargrupper i Pro Manager

2. Klicka pa knappen Lagg till ny anvandargrupp. Lagg till ny anvandargrupp

3. Fylli namnet pa gruppen, eventuell kommentar och valj Nyckelanvandargrupp i féltet Typ av grupp.
Om flera olika nyckelpolicies for aktiv tid och tid for offlineaktivering finns konfigurerade for kontot,
sa behover dven en sadan viljas.

4. Klicka sedan pa Spara.

Skapa anvandargrupp

Namn Kommentar Typ av grupp

City Del Omsorgspersonal med delegering i omrade City Nyckelanvandargrupp b
Nyckelpalicy

5 dagar/11 timmar v

wbryt ]

Den nya gruppen 6ppnas nu Markera lasgrupper

5. Klicka p& knappen Andra i rutan Visa 10 v grupper

Lasgrupper och vilj vilken eller
Namn s Kategori

vilka lasgrupper medlemmarna i
den har gruppen ska ha tillgang till.

Gity (d) Aktiva Dérr
6. Klicka pa Spara andringar.
City (m) Aktiva Medicinskap
7. Klart! City (n) Aktiva Narkotikaskap
City (p) Aktiva Port
City (s) Aktiva Soprum
Gity (t) Aktiva Tvéttstuga
Visar 1 till 6 av 6 (filtrerat fran totalt 53) (Foregaende [l Nasta |
‘ Spara andringar ' Avbryt
———
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LAGGA TILL ANVANDARE | ANVANDARGRUPPER
Att 1agga till anvandare i en anvandargrupp kan antingen goras pa sidan for respektive anvéandare eller
pa sidan for den aktuella anvandargruppen.

LAGGA TILL EN ANVANDARE | EN GRUPP PA ANVANDARSIDAN

1. Klicka pé lanken for sidan Anvéndare i Pro Manager CRYTTET

2. Sok fram den anvandare som ska ldggas in i gruppen och klicka pa raden.

Anvandare

Visa 10 v anvandare O Inkludera raderade Excel Skriv ut

Anstillningsnummer ¥ | Placering ¥ Grupp Typ

_

W& City & City

(a) Nyckelanvandare

Erik Transtrom 5566 HTJ City

2 Morra Utmarken
E= HTJ Morra : :
Nordin 3 {a) & Norra Nyckelanvandare
utmarken
Utmarken Del

visar 1 till 2 av 2 (fitrerat fran totalt 25) ( Foregaende [l nasta ]

3. Klicka pa knappen Andra i rutan Tillhér grupperna och vilj vilken eller vilka anvandargrupper anvéndaren ska tillhéra.

Ingar i markerade grupper

Visa 10 ~ grupper

- Ex e

Norra Utmarken (a) Administratérsgrupp

Norra Utmarken Del Nyckelanvandargrupp
_ Admin HTJ (a) Administratdrsgrupp
_ City Nyckelanvandargrupp
_ City (a) Administratorsgrupp

n City Del Nyckelanvandargrupp

4. Klicka pa Spara dndringar.

5. Klart!

Visar 1 till 10 av 20  Foregdende 2 | Nasta |

—

( Spara andringar '

~————

Version 1.0 * Maj 2023 « SE SID 4

SWEDLOCK SUPPORT - 010-434 86 60 — support@swedlock.se




MANUAL SWEDLOCK PRO MANAGER ANVANDARGRUPPER

LAGGA TILL ELLER TA BORT ANVANDARE PA GRUPPSIDAN

| underkant av rutan fér Administratorer/Nyckelanvandare pa gruppsidan finns knappen Andra. Genom att klicka pa
den o6ppnas listan i editeringslage och den eller de anvandare man onskar lagga till i eller ta bort fran gruppen.
Klicka pa Spara andringar nar det ar klart.

a3 Norra Utmarken Del
Kommentar Nyckelpolicy
Ingari Grupptyp
Norra Utmarken (a) Nyckelanvandargrupp
B
Nyckelanvandare
Visa 10 ~ anvandare Excel Skriv ut
Férnamn € | Efternamn ¢
v Erika Nordin
“ Anna Milsson 933876
“ Christian Ledin 134175
“ David Svensson 2345
u ErnK Transtrom 5566
n Eva Isragisson 123456
“ Eva Persson
“ Eva-Lena Pettersson F334474
“ Frans Sturmark 135670
“ Gunilla Rosén 536268
Visar 1 1ill 10 av 21 (filtrerat fran totalt 25) |‘ Fdregaende 2 | 3| Nasta ]
@ s v
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Swedlocks digitala lassystem l6ser utmaningarna
med nycklar, tillganglighet och sakerhet inom sam-
hallsviktiga verksamheter som hemtjanst, raddnings-
tjanst, renhallning och samhallskritisk infrastruktur.

Lassystemet lever upp till hogt stéllda krav pa séker-
het och ger verksamheterna mojlighet att anvanda
sina resurser mer effektivt, tryggt och sakert. Lassys-
temet, som ar anpassat for bruk i nordiskt klimat,
innehaller I6sningar for alla lastyper - fran cylindrar till
hanglas.

Swedlock AB har ett 70-tal anstéllda. Huvudkontor
med utveckling och produktion finns i Halmstad.
Sedan sommaren 2022 ar Swedlock en del av
sdkerhetskoncernen RCO Group.

Swedlock ar certifierad lasanlaggarfirma enligt SSF
1040 och det digitala Iassystemet Swedlock Pro &r
certifierat enligt SSF 3523 i hogsta lasklass S5.
Certifieringarna sakerstallerattlassystemetsalladelar
haller hogsta sakerhetsklass. Darutover ar Swedlock
kvalitetssakrat efter de krav som stélls for certifier-
ing enligt standarderna for 9001, 14001, 45001 samt
27001. Detta sdkerstéller hog kvalitet pa verksam-
hetens processer, miljopaverkan, arbetsmiljo samt
cyber- och informationssékerhet.
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