MANUAL

NYCKELPOOLER

22-12-20 SE



MANUAL
NYCKELPOOLER: 22-12-20

NYCKELPOOLER

Swedlock Pro swedlock Utbilgning NB ~ + pro@css-datase v
Manager
o

Nyckelpooler

Visa 10 v~ grupper Excel Skriv ut
_ antl yetar ¢ | artat amvindare .
Natt vikarier 0 3
Solangens boende 3 6
SABO 0 3
Valkyrian 0 4
Angens boende 0 4

Visar 1 il 5 av 5

Nyckelpooler anvands for att flera personer skall kunna Skapa nyckelgrupp

dela pé ett antal nycklar. vemn €  Kommener

Detta &r ett vanligt satt att ge tex. vikarier som arbetar (Satangens boende J

sdllan eller ordinarie personal som behdver arbeta i ett Administreras av

annat omrade tillfallig behdrighet till de Ids som poolen Visa 10 v grupper [ Excel sk u ]
har behérighet till. I_
Behorighet till Ids anges i poolens installningar sa den Sk bing ot

personliga behérighet som personalen eventuellt har _ R ‘

spelar ingen roll i detta fallet utan den galler i sa fall for Kl oo '

deras personliga nyckel. E . )

Borja med att klicka p& menyvalet "Nyckelpooler” i Ol o )

skarmens vansterkant @. Bl e 0

Om det finns pooler sedan tidigare sé visas nu en lista Vi 1408 a0 et £ (Foregiense [l vs=)
over de befintliga poolens namn samt hur manga nycklar (5]

respektive anvandare varje pool har. (wom)

For att skapa en ny pool klicka pa knappen "Lagg till ny”

(2]

Ge poolen ett namn © och ange vilken administratérs-

grupp @ som skall f& lov att hantera den.

Gruppen som ar bendmnd "Root eller (r)” har alltid ater-
komst till allting i systemet s dven om den inte viljs sa
kommer de administratérerna att kunna hantera den nya
poolen.

Klicka pa "Spara” ©

Den nya poolen ar nu skapad men den innehaller &nnu
inga anvandare, nycklar eller behérigheter.
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& Solidngens boende

Kommentar
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o Anvéndare

Visa 10 v anvandare

__ p— .

Excel Skriv ut

Visar 11ill 0 av 0

© Nycklar i poolen

Visa 10 v nycklar

S — —— S—

(Foregaende I nasta)

Exl:EI Skriv ut

Visar 11ill0 av0

© Lésgrupper

Visa 10 ~ grupper

Drega—*nde M:ta

Excel Skriv ut

Visar 11ill 0 av 0

\: Foregaende II rxasla:\

Ovan ser ni en 6versikt av den nyskapade poolen.

Den bestar av fyra olika "avdelningar”.

Viinleder med en 6versikt och pa efterféljande sidor finns
mer detaljerad information.

1. Forst @ ar de dvergripande instéllningarna for pool-
en. Sa som dess namn och vilka administratérer som
skall fa lov att hantera den. Klicka p& "Andra” fér att
gora forandringar. Nar ni &r klara klickar ni pa "Spara”

2. I ndsta sektion @ hanterar ni de anvéndare som skall
vara med i poolen. Klicka pa knappen "Andra” for att
lagga till eller ta bort anvéandare i poolen

3. Darefter &r sektionen for vilka nycklar @ som skall
vara med i poolen. Klicka p& "Andra” for att l4gga till
eller ta bort nycklar i poolen.

4. Sist ar sektionen for vilka lasgrupper @ poolen skall
fa tillgang till. Aven hér klickar ni pa "Andra” for att
gora forandringar i poolens behorigheter till lasgrup-
per.

Notera som namndes pa foregdende sida att nér det
géller pooler sé ligger behorigheten till lasgrupperna i
poolens installningar och inte pa de anvandare som &r
med i poolen sa& som fallet &r med personliga nycklar.
Detta innebar att poolens nycklar ar "lasta” till de lasgrup-
per poolen har i sina installningar.

En anvandare kan inte ta en poolnyckel och bege sig till
ett annat omrade med den nyckeln bara for att de i nor-
mala fall har tillgang till det omradet via sina personliga
behorigheter.

Om ni p& en och samma arbetsplats vill ha olika beho-
righeter for olika personalkategorier sa behover ni skapa
olika pooler och halla reda pa vilka nycklar som ingar i
vilken pool.
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For att Iagga till anvandare sa klickar ni pa knappen
"Andra” @ i sektionen "Anvandare”

| efterféljande ruta soker ni upp de anvandare som ni vill
skall vara med i poolen.

Ni kan soka pa for/efternamn samt anstéllningsnummer.
Na&r ni har hittat en viss person sd klickar ni i kryssrutan
till vanster om namnet @.

Fortsatt med att séka upp anvandare tills ni har lagt till
alla som skall vara med i poolen.

Klicka darefter pa "Spara dndringar” @

Ni kan dven klicka pa "Avbryt” om ni inte vill ga vidare men
ténk pa att de forandringar ni har gjort inte kommer att
verkstéllas.

For att 1agga till nycklar sa klickar ni pa andra i sektionen
for nycklar @.

S0k pa det serienummer @ som finns lasergraverat pa
nyckeln och klicka i kryssrutan till vanster om nyckelns
nummer ndr ni hittat den.

Upprepa till ni har fatt med sa manga nycklar som ni vill
ha i poolen.

Klicka darefter pa "Spara dndringar” ®

Om ni vill ta bort en nyckel sa soker ni upp den pa samma
satt som nar den lades till men denna gangen tar ni bort
bocken i kryssrutan.

Den borttagna nyckeln skall placeras i ett sk. nyckel-
lager @ for att styra vilka administratérer som kan hante-
ra dem. Beroende pa er administrativa behorighet kom-
mer ni att kunna se olika nyckel-lager.

Van ligas ar att ni enbart har ett alternativ.

Nu &r det dags att ange vilka lasgrupper poolen skall ha
tillgang till.

Klicka pa dndra @ i sektionen for lasgrupper

Principen har & densamma som for anvdndare och nyck-
lar.

Sok pa namnet @ pa de lasgrupper ni vill ge poolen till-
gang till och kryssa i rutan till vanster om gruppens namn.
Lager gruppen brukar vara standard att ha med.

| vrigt ror det ofta sig om de olika kategorierna av 1as for
ett viss omrade. Tex. Portar Omrade 1, Dorrar omrade 1
etc.

Klicka pa "Spara andringar” @ nar ni ar klara.

Poolen ar nu klar att anvandas.
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Anvéndare

Visa 10 v anvandare [ Excer sivut ]

_M

System

Axelsson 12345

: 3
g @
§ 2

Bengtsson 12346

(=)
Hﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ-

Magnus Lindwall 1234
Zander 654321
Linda Eriksson 987654
Erik Svensson 654789
Lars Karlsson 985641
Anna Nilsson 985647

Nina Karisson 9546897

Visar 1 1ill 10 av 62 ((Foregaence JEl 2 [7 [ nasta)

Nycklar i poolen

Visa 10 v nycklar Ex::el Skrv ut

| e . e

20048611 10953001

“ 20047519 10953001

: 20048015 10953001

Visar 11l 3av 3 ((Foregaende [l Nasta )
Flytta borttagna nycklar till m

Markera lasgrupper

Visa 10 v grupper Excel Skriv ut

- Portar (p) Alla portar | kommunen 0
- Dorar (d) Alla dorrar tl brukare | kommunen 0
- Soprum (s) Alla soprum | kommunen 0
- Tuattstugor (1) Alla tattstugor i kommunen 0
- Medicinskap (m) Alla medicinskap | ommunen 0
- Narkotikaskap (n) Alla narkotikaskap | kommunen 0
- omrade 1(d) Brukare | omrade 1 0
- omrade 2 (d) Brukare | omrade 2 0
- omrade 1 (p) Portar | omrdde 1 0
- omrade 2 (p) Portar | omrdde 2 0
Visar 14l 10 av 146 (Foregaende JEl[ 21 [ 15 [ Nasta)
Oc=n
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