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TILLDELA OCH ATERTA NYCKLAR

En anvandare som ska fa en personlig nyckel maste fa den kopplad till sitt anvdndarkonto i systemet. Det kallas

att Tilldela nyckel. Nar en anvandare inte langre ska ha en nyckel kopplad till sitt konto, s& kallas det Aterta nyckel.
Nycklar som inte &r tilldelade till ett anvandarkonto finns i ndgot som kallas Nyckellager. Nedan foljer steg for steg-
guider for hur man som administrator tilldelar och atertar nycklar i Swedlock Pro Manager. Du behover ha tillgang till
nyckelns serienummer for att kunna slutfora stegen.

TILLDELA EN NYCKEL TILL EN ANVANDARE
1. Gatill anvandarsidan och sok efter den anvandare som ska tilldelas en nyckel.
2. Klicka pa anvandaren i listan for att 6ppna detaljvyn.

Anvandare
Visa 10 v anvéndare O Inkludera raderade Excel Skriv ut
Anstillningsnummer % | Placering
3 5 ;& Norra Utmarken (a) & USK =
Erika Nordin K Uiiatriess D&l Nyckelanvindare

3. I detaljvyn fér anvandaren finns en knapp for att tilldela nyckel. Klicka pa den!

& Erika Nordin

Email Telefon Placering

Nycklar Anstéliningsnummer Anvandartyp
Nyckelanvandare

Kommentar Antal behd&righeter

8
—
w ‘ Tilldela nyckel ' Visa personlig kod Handelse-log Tillbaka

4. Pa varje nyckel finns ett lasergraverat serienummer och en QR-kod.

5. Borja skriva in nyckelns serienummer i det fonster som 6ppnas.
Sokning medan man skriver och det brukar racka med nagra fa
tecken for att se ratt serienummer.

6. Nar ratt serienummer syns i fonstret, sa klicka pa det for att vélja det.
Klicka sedan pa knappen Tilldela nyckel.

Tilldela nyckel
5 Tilldela nyokel o ¥

Sok upp nyckeln som skall tilldelas till nyckelanvandaren. Nycklar

Sok upp nyckeln som skall tilldelas till nyckelanvandaren. Nycklar som redan &r tilldelade till en nyckelanvandare kommer inte att
som redan &r tilldelade till en nyckelanvandare kommer inte att visas i stkresultatet.
visas | sOkresultatet. Vald nyckel: 30036013

601 X

(R Siss M
( 30036013
~—— —

Version 1.0 * Maj 2023 « SE SID 1

SWEDLOCK SUPPORT - 010-434 86 60 — support@swedlock.se



MANUAL SWEDLOCK PRO MANAGER TILLDELA & ATERTA NYCKLAR

7. Nér anvandaren tilldelats en nyckel dyker tva nya knappar upp i detaljvyn for anvandaren. Aterta nyckel och
Nyckelkvittens. Om man vill kan man via knappen Nyckelkvittens skriva ut ett formul&r dar anvandaren far kvittera
mottagandet av nyckeln. Systemet fyller i nyckelns serienummer, dagens datum och anvandarens namn i
formularet.

Skriv ut 1 pappersark

— Destination & IRADVC5235 -
aa0s0ra

Narfag undertecknar deta kit forpliar g mig at:
pat

Sidor Alla -

+ Intetina ut nyckeln,

. skadad nyckel
+ Pa bagaran visa upp aller lmna n nyckeln, Exemplar 1

Undorskritav

Datum:
20230001 Layout Stéende -

Namnteckning Namnforydigande:
Erika Nordin

Farg Férg -
Nyckel utimnad av
Datum

2023.00.01

Namveciring Namiorydigande: Fler installningar v

Underskritav

Datum:

Namnteckning Namniorydigande:
Erika Nordin

Namnteckning: Namnfortydigande:

..

8. Anvandaren kan nu uppdatera sin nya nyckel i en uppdateringsenhet och aktivera den med sin personliga PIN-kod.
PIN-koden kan en administrator ta fram och visa anvdndaren genom att klicka pa knappen Visa personlig kod pa
detaljvyn for anvandaren. Koden visas forst maskerad och det kravs ytterligare ett klick for att koden ska visas.
Alla visningar av personliga anvandarkoder loggas i systemet.

A Personlig kod A Personlig kod
Du kan se anvandarens personliga kod genom att trycka pa Du kan se anvandarens personliga kod genom att trycka pa
knappen "Visa" nedan. Alla visningar av personlig kod registreras. knappen "Visa" nedan. Alla visningar av personlig kod registreras.

Hegiad 138660

Avbryt Visa Avbryt Visa

- 2T

Tank pa att anvandarens personliga kod ar en vardehandling och inte ska vara kdnd av nagon annan an just den
anvandaren! Det ar med den personliga koden anvandaren kopplas ihop med systemet och de nycklar som den
anvander. En personlig kod kan inte dandras och om den skulle bli kdnd av andra &n anvdndaren, maste anvandar-
kontot raderas och ett nytt skapas.
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ATERTA EN NYCKEL FRAN EN ANVANDARE

En anvandare som av ndgon anledning aterlamnar sin nyckel behdver ocksa fa den bortkopplad fran sig i systemet.

1. Gatill anvandarsidan och sok fram anvandaren
2. Klicka pa anvéandaren i listan for att 6ppna detaljvyn.

Anvandare
Visa 10 v anvéndare O Inkludera raderade Excel Skriv ut
Anstillningsnummer
O erlka Q Filrera Q Filtera QFirer:
; s ;& Norra Utmarken (a) & USK =
Erika Nordin i Liliviatriess 8l Nyckelanvindare

4. Klicka pa knappen Aterta nyckel i detaljvyn for anvandaren.

& Erika Nordin

Email Telefon Placering
Nycklar Anstéllningsnummer Anviandartyp
30036013 Nyckelanvandare
Kommentar Antal behérigheter

8

w Tilldela nyckel | Aterta nyckel | Nyckelkvittens Visa personlig kod Handelse-log Tillbaka
e

5. | fonstret som 6ppnas fragar systemet i vilket nyckellager nyckeln ska placeras. For de flesta administratorer
finns bara ett nyckellager, men beroende pa adminstratorens behorighet kan det finnas flera att vélja mellan.
Vilket lager nyckeln placeras i paverkar vilka administratérer som kan dela ut nyckeln pa nytt. Var darfér
noggrann och valj korrekt nyckellager. Klicka p& knappen Aterta nyckel nar du valt nyckellager.

D Aterta nyckel

Vill du aterta nyckeln 300360137
Lagg nyckeln i

Norra Utmarken v]
Norra Utmarken

City
Natt Avbryt Aterta nyckel )

SSK
Smérblomman

6. Om anvandaren skrivit pa en nyckelkvittens vid utldamnandet av nyckeln, sa kan denna nu anvandas igen
for att anvandaren ska fa ett kvitto pa aterlamnandet av nyckeln.
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Swedlocks digitala lassystem l6ser utmaningarna
med nycklar, tillganglighet och sakerhet inom sam-
hallsviktiga verksamheter som hemtjanst, raddnings-
tjanst, renhallning och samhallskritisk infrastruktur.

Lassystemet lever upp till hogt stéllda krav pa séker-
het och ger verksamheterna mojlighet att anvanda
sina resurser mer effektivt, tryggt och sakert. Lassys-
temet, som ar anpassat for bruk i nordiskt klimat,
innehaller I6sningar for alla lastyper - fran cylindrar till
hanglas.

Swedlock AB har ett 70-tal anstéllda. Huvudkontor
med utveckling och produktion finns i Halmstad.
Sedan sommaren 2022 ar Swedlock en del av
sdkerhetskoncernen RCO Group.

Swedlock ar certifierad lasanlaggarfirma enligt SSF
1040 och det digitala Iassystemet Swedlock Pro &r
certifierat enligt SSF 3523 i hogsta lasklass S5.
Certifieringarna sakerstallerattlassystemetsalladelar
haller hogsta sakerhetsklass. Darutover ar Swedlock
kvalitetssakrat efter de krav som stélls for certifier-
ing enligt standarderna for 9001, 14001, 45001 samt
27001. Detta sdkerstéller hog kvalitet pa verksam-
hetens processer, miljopaverkan, arbetsmiljo samt
cyber- och informationssékerhet.
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